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TERMO DE REFERENCIA
Pregio Eletronico — Servico

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

tratamento de dados

dos

documentos publicos

1.1. Contratacio de empresa para a prestagdo de servicos de digitalizagio e
em formato OCR, de

responsabilidade das diversas secretarias do municipio de Reriutaba/CE, nos termos
da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que

incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo & proposta que

cobrir a melhor oferta, sera da seguinte forma:
a) R$ 250,00 para os itens.

GRUPO UNICO

ITEM

DESCRIGAO

VALOR
MENSAL
(R$)

UNIDADE QTto

VALOR TOTAL
(R$)

TIPO DE _
PARTICIPACAQ

CONTRATACAC DE EMPRESA
DESTINADA A PRESTAGAO DE
SERVIGOS DE DIGITALIZAGAO E
TRATAMENTO DE DADOS DOS
DOCUMENTOS PUBLICOS EM
FORMATO OCR, DE
RESPONSABILIDADE DA
SECRETARIA _MUNICIPAL DE
ADMINISTRAGAO E FINANGCAS
DO MUNICIPIO DE
RERIUTABA/CE.

MES 12 4.866,67

58.400,04

CONTRATAGAO DE EMPRESA
DESTINADA A PRESTAGAQ DE
SERVIGOS DE DIGITALIZAGAQ E
TRATAMENTO DE DADOS DOS
DOCUMENTOS PUBLICOS EM
FORMATO OCR, DE
RESPONSABILIDADE DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCAGAQ DO MUNICIPIO DE
RERIUTABA/CE.

4.433,33

53.199,96

CONTRATAGCAO DE EMPRESA
DESTINADA A PRESTAGAQ DE
SERVIGCOS DE DIGITALIZACAO E
TRATAMENTO DE DADOS DOS
DOCUMENTOS PUBLICOS EM
FORMATO OCR, DE
RESPONSABILIDADE DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE
SAUDE DO MUNICIPIO DE
RERIUTABA/CE.

MES 12 4.433.33

53.199,96

CONTRATACAO DE EMPRESA
DESTINADA A PRESTACAQ DE
SERVIGOS DE DIGITALIZAGAO E
TRATAMENTO DE DADOS DOS
DOCUMENTOS PUBLICOS EM
FORMATO OCR, DE
RESPONSABILIDADE DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA  SOCIAL DO
MUNICIPIO DE RERIUTABA/CE.

MES 12 4.433,33

53.199,96

AMPLA _
PARTICIPAGAO
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CONTRATACAO DE EMPRESA
DESTINADA A PRESTAGAO DE
SERVICOS DE DIGITALIZAGAQ E
TRATAMENTO DE DADOS DOS
DOCUMENTOS PUBLICOS EM

FORMATO OCR, DE MES 12 4.300,00 51.600,00
RESPONSABILIDADE DA

SECRETARIA MUNICIPAL DE

INFRAESTRUTURA E

URBANISMO DO MUNICIPIO DE

RERIUTABA/CE.

VALOR TOTAL | R$ 269.599,92

1.3. O objeto desta contratagdo é caracterizado como comum, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagio da Contratagio e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

2.2. O objeto desta solugdo consta demonstrado no alinhamento entre a contratagdo e
o planejamento desta administragdo, de acordo com o disposto em Tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Natureza da Contratagio:

4.1.1. O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de servigo comum, de
natureza continuada, em conformidade com o disposto na Lei Federal n® 14.133/21,
por possuir padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas, usualmente
encontradas no mercado.

4.2. Duragio do Contrato:

4.2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 1 (um) ano, contado da data da sua
assinatura, prorrogével por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n®
14.133/2021. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relagdo & prorrogacdo contratual.

4.3. Requisitos Necessarios:

4.3.1. A contratada devera atender a todos os requisitos técnicos, operacionais ¢
funcionais indispenséveis @ adequada execugdo dos servigos de digitalizagio ¢
tratamento de dados dos documentos publicos, garantindo eficiéncia, seguranga,
integridade e confiabilidade de todo o processo.

4.3.2. Para isso, torna-se obrigatério que a empresa possua experiéncia
comprovada em servigos de digitalizagdo de acervos fisicos, especialmente com
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utilizagio de tecnologia OCR, capaz de assegurar a conversio fiel e precisa das
informagdes contidas nos documentos originais.

4.3.3. A empresa contratada devera disponibilizar, nas dependéncias da Prefeitura
Municipal de Reriutaba, estagdo de trabalho completa ¢ plenamente operacional,
composta por equipamentos, softwares ¢ demais recursos necessarios, incluindo mao
de obra qualificada e presente de forma continua durante toda a execugdo do contrato.

4.3.4. O profissional responsavel devera possuir conhecimento técnico especifico
para operagdo dos scanners, tratamento das imagens, organizagdo dos arquivos ¢
manuseio adequado do acervo, garantindo integridade ¢ preservagdo dos documentos
fisicos.

4.3.5. A contratada devera manter, no minimo, um scanner profissional duplex
com alimentagdo automatica para digitalizagdo de documentos em formato A4, além
de scanner de mesa apropriado para documentos superiores a esse tamanho.

4.3.6. Os equipamentos deverdo possuir capacidade e robustez suficientes para
assegurar digitalizagio em alta qualidade, com resolugdo minima de 200 DPI, bem
como funcionamento continuo e sem interrupgdes que prejudiquem o andamento dos
trabalhos.

43.7. E obrigatério que a empresa utilize software especifico para captura,
conversio e reconhecimento optico de caracteres, contendo funcionalidades de
indexacdo e migragio dos dados para o sistema de informagdes municipais, com
geragio de arquivos em formato PDF e aplicag¢do do OCR.

4.3.8. A ferramenta utilizada devera permitir organizagio logica dos documentos,
corre¢do de inclinagdo, melhoria de contraste, preservagdo da legibilidade e garantia
de perfeita visualizagao digital.

4.3.9. Os arquivos resultantes deverdo ser entregues tanto em midias digitais,
fornecidas pela contratada, quanto em plataforma web, devidamente organizados e
indexados conforme os critérios estabelecidos pelas Secretarias demandantes.

4.3.10. As midias deverdo ser identificadas externamente, contendo referéncia clara
ao conteudo armazenado, e todo o acervo fisico devera ser devolvido a Administragdo
no mesmo estado e ordem de recebimento, sem rasuras, extravios ou danos.

4.3.11. Por fim, a empresa devera possuir plena capacidade de inclusdo posterior de
novos documentos que venham a ser produzidos ao longo da vigéncia contratual,
garantindo a continuidade e atualizagdo do acervo digital.

4.3.12. Esses requisitos tém por finalidade assegurar que o servigo contratado seja
executado com elevado padrio de qualidade, precisio teécnica e seguranga
institucional, atendendo as necessidades das Secretarias e aos principios que regem a
Administragdo Publica.

4.4. Relevincia dos Requisitos Estipulados:

4.4.1. Os requisitos estabelecidos para a contratagdo possuem relevincia
fundamental para garantir a execugdo adequada, segura e eficiente dos servigos de
digitalizagio e tratamento dos documentos publicos pertencentes as diversas
Secretarias do Municipio de Reriutaba.

4.4.2. Cada especificagdo foi definida considerando as particularidades do acervo
fisico, a necessidade de preservagdo da memoria administrativa e a obrigatoriedade de
assegurar integridade, precisdo e rastreabilidade das informagdes que serdo
convertidas para o formato digital.

4.4.3. A exigéncia de disponibilizag@o de estagio de trabalho completa, instalada
nas dependéncias da Prefeitura, assegura que a execugio dos servigos ocorra com
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acompanhamento direto da Administragdo, reduzindo deslocamentos, minimizando

riscos de extravio do acervo e garantindo a integridade fisica dos documentos.

4.4.4. Esse requisito é essencial para preservar a autenticidade dos registros e
permitir maior controle sobre o processo de digitalizagdo.

4.4.5. Da mesma forma, a obrigatoriedade de scanners profissionais, incluindo
modelos duplex e equipamentos proprios para documentos de maior dimensdo, tem
por objetivo garantir que toda a diversidade documental seja tratada de maneira
uniforme, mantendo qualidade visual minima necesséria para leitura, arquivamento e
posterior consulta.

4.4.6. A defini¢io da resolugdo minima, do formato de saida dos arquivos e da
utilizagio de OCR assegura que o produto final atenda aos padres técnicos
contemporaneos, possibilitando busca textual, facilidade de organizagdo ¢
interoperabilidade com sistemas municipais.

4.4.7. O uso de software especializado, com capacidade de captura, conversao ¢
indexagdo, apresenta relevancia central para evitar perda de informagdes, orientar o
fluxo de trabalho e permitir migragdo dos dados para o sistema de informagdes
municipais.

4.4.8. Trata-se de requisito indispensavel para garantir que a digitalizagdo ndo se
limite 4 mera reprodugdo de imagens, mas se converta em instrumento real de
modernizagio, eficiéncia, transparéncia e governanga administrativa.

4.4.9. A presenca constante de profissional qualificado assegura que 0 manuseio
dos documentos ocorra com responsabilidade, cuidado e técnica adequada, evitando
danos ao acervo fisico e garantindo a correta execugdo dos procedimentos.

4.4.10. Esse requisito também assegura que eventuais ajustes, correcoes ou
reprocessamentos possam ser realizados de imediato, preservando o ritmo ¢ a
qualidade do servico.

4.4.11. Por fim, a exigéncia de entrega organizada dos arquivos, em midias ¢
plataforma web, bem como a devolugdo dos documentos no mesmo estado em que
foram recebidos, reforga a preocupagéio com a preservagio, rastreabilidade e facil
localizacdo das informagdes.

4.4.12. Esses requisitos sdo indispensaveis para que o acervo digital cumpra sua
finalidade de ampliar o acesso as informagdes, fortalecer o controle interno e externo,
garantir atendimento & populagdo e cumprir as obrigagdes de gestdo documental
contemporanea.

4.4.13. Assim, cada requisito estipulado revela-se necesséario, pertinente e
proporcional ao objetivo da contratagdo, assegurando que o servigo seja prestado com
elevado padrio técnico e em conformidade com as necessidades reais do Municipio de
Reriutaba.

4.5. Sustentabilidade:

4.5.1. A contratagdo dos servigos de digitaliza¢do e tratamento de documentos
plblicos contribui diretamente para a adogdo de praticas sustentaveis no dmbito da
Administragio Municipal de Reriutaba, uma vez que promove a redugdo do uso de
papel, diminui a necessidade de armazenamento fisico e incentiva a modernizagao dos
processos com menor impacto ambiental.

4.5.2. Os padrdes de sustentabilidade estabelecidos para esta contratagao visam
assegurar que a execugdo das atividades ocorra de forma ambientalmente responsavel,
em conformidade com as diretrizes da legislagdo ambiental e com os principios da
gestdo publica eficiente.
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453. A d:gltallzaqao do acervo fisico reduz significativamente o consumo de
papel e de insumos associados, como tintas, pastas, grampos e caixas de arquivo,
contribuindo para a diminuigdo da geragio de residuos solidos.

4.5.4. O tratamento digital das informagdes também reduz a necessidade de
reimpressdes, cOpias ¢ movimentagdes fisicas de documentos, evitando impactos
ambientais decorrentes do descarte inadequado de arquivos obsoletos ou danificados.
Trata-se de medida que privilegia a eficiéncia e a sustentabilidade na gestao
documental.

4.5.5. No ambito da contratagdo, recomenda-se que os equipamentos utilizados
pela empresa contratada possuam eficiéncia energética comprovada, contribuindo para
a reducdo do consumo de energia elétrica durante a execug¢do dos servigos.

4.5.6. Da mesma forma, as midias digitais fornecidas para entrega dos arquivos
deverdo ser de boa qualidade, duraveis e reutilizaveis quando possivel, de modo a
minimizar a geragdo de residuos eletrénicos.

4.5.7. Outro aspecto relevante é a preservagdo dos documentos fisicos durante o
processo de digitalizagdo, evitando a necessidade de reimpressdes ou substituigoes
provocadas por danos indevidos.

458 O correto manuseio do acervo contribui para ampliar a vida atil dos
documentos e evitar desperdicios, reforgando 0 compromisso da Administragdo com
a sustentabilidade e a gestao adequada dos recursos publicos.

4.5.9. Por fim, a disponibilizagio dos documentos em plataforma web permite
acesso remoto e simultineo, reduzindo deslocamentos fisicos de servidores e a
necessidade de manipulagdo de copias impressas.

4.5.10. Essa diretriz fortalece a politica de digitaliza¢do e redugdo do consumo de
recursos naturais, alinhada as recomendagdes de Orgdos de controle e a busca por uma
administragdo mais moderna, eficiente e ambientalmente responsavel.

4.5.11. Dessa forma, os padrdes de sustentabilidade previstos neste ETP reforgam
o compromisso da Prefeitura Municipal de Reriutaba com préticas de gestio que
conciliam eficiéncia administrativa, preserva¢do ambiental e responsabilidade
institucional, garantindo que a digitalizagdo dos documentos produza beneficios
duradouros tanto no aspecto operacional quanto no ecologico.

4.6. Subcontratagio:

4.6.1. A vedaciio a subcontratagdo do objeto contratual justifica-se pela natureza
sensivel, especializada e continua dos servigos a serem executados, que envolvem o
manuseio direto, a digitalizagiio, o tratamento e a preservagio de documentos publicos
pertencentes as diversas Secretarias do Municipio de Reriutaba.

4.6.2. Trata-se de atividade que exige controle rigoroso da Administragdo,
confianga na empresa contratada e garantia de que todos os procedimentos sejam
executados de forma padronizada, segura e fiel as exigéncias técnicas estabelecidas no
termo de referéncia.

4.6.3. A manipulagdo do acervo fisico municipal implica responsabilidade direta
quanto a integridade e & confidencialidade das informagdes contidas nos documentos,
muitos dos quais possuem carater sigiloso, restrito ou estratégico para a gestdo publica.

4.6.4. Permitir a subcontratagdio poderia fragilizar o controle sobre o fluxo
documental, aumentar os riscos de extravio, danos, violag¢do de sigilo e inconsisténcias
na execu¢do dos servigos, comprometendo a confiabilidade do processo de
digitalizagao.
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4.6.5. Alem disso, a execugdo dos servigos demanda a utilizagdo de equ1p'1mentos“-~:

especificos, softwares dedicados & captura e ao reconhecimento dptico de caracteres
(OCR), bem como mao de obra qualificada e presente diariamente no ambiente de
trabalho.

4.6.6. Tais requisitos pressupdem que a empresa contratada detenha capacidade
técnica plena, equipe propria e dominio integral das etapas do servi¢o, 0 que ndo ¢
compativel com a transferéncia parcial ou total das atividades para terceiros.

4.6.7. A padronizagdo dos procedimentos, a rastreabilidade dos documentos, a
integridade das imagens e a qualidade da indexagdo também dependem de atuagio
unificada e coordenada, que pode ser prejudicada pela fragmentacdo das
responsabilidades decorrente de subcontratago.

4.6.8. A atuaciio direta da empresa contratada, sem intermedidrios, assegura que o
Municipio tenha interlocugo unica e controle mais eficiente sobre o andamento e o
resultado dos servigos.

4.6.9. Portanto, diante da relevéincia, especificidade e sensibilidade técnica do
objeto, bem como da necessidade de preservar a seguranga das informagdes e a
integridade do acervo publico, conclui-se que ndo ¢ admissivel a subcontratagao,
devendo a execugio ser realizada exclusivamente pela empresa vencedora do certame.

4.7. Garantia da contratacio:
4.7.1. A ndo exigéncia de garantia contratual decorre da natureza do objeto a ser

contratado, que consiste na prestagdo de servigos continuos de digitalizacdo ¢
tratamento de documentos publicos, realizados diretamente nas dependéncias da
Administracio e sem a entrega de bens de valor significativo que justifiquem a
imposi¢ao de garantia.

4.7.2. Trata-se de servi¢o cuja execugdo se da de forma progressiva, acompanhada
¢ fiscalizada pela Administragdo, permitindo controle permanente sobre as atividades
desempenhadas pela contratada.

4.7.3. Além disso, os riscos inerentes a contratagdo sdo considerados reduzidos,
uma vez que o objeto ndo demanda investimentos vultosos em materiais ou
equipamentos a serem incorporados ao patrimdnio publico, nem envolve operagdes de
alta complexidade financeira.

4.7.4. Os equipamentos utilizados no processo de digitalizagdo sdo de
responsabilidade exclusiva da contratada e ndo representam 6nus para 0 Municipio, 0
que afasta a necessidade de garantia para sua protegao.

4.75. A exigéncia de garantia poderia ainda onerar desnecessariamente a
execugdo contratual, elevando custos sem proporcionar beneficios proporcionais ao
interesse publico, em especial diante da natureza técnica e operacional do servigo.

4.7.6. Como a execugdo ocorre de forma continua, com entregas progressivas ¢
possibilidade de verificagdo imediata da qualidade e conformidade, eventuais
irregularidades podem ser identificadas e sanadas tempestivamente, sem necessidade
de mecanismos de garantia financeira.

4.7.7. Por fim, a auséncia de garantia esta alinhada ao principio da razoabilidade ¢
ao entendimento de que tal exigéncia deve ser aplicada apenas em situagdes em que
os riscos de inadimplemento sdo elevados ou quando a natureza do objeto assim o
exige, o que ndo se verifica no presente caso.

4.7.8. Dessa forma, conclui-se que ndo hé justificativa técnica ou juridica para a
imposi¢io de garantia contratual, permanecendo a Administragio amparada pelos
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demais instrumentos legais de fiscalizagdo e responsabilizagdo previstos na legislagao
vigente.

. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Prazo de Execu¢do:
5.1.1. O prazo de execugdo dos servigos serd de 1 (um) ano, com inicio na data do

contrato.

5.2. Local de Execug¢io:
Os servigos serdo prestados na sede da prefeitura municipal do municipio de

Reriutaba/CE.

5.3. Rotinas de Execuciio:
5.3.1. A empresa contratada deverd executar todas as atividades inerentes ao

processo de digitalizagdo, tratamento e organizagio eletronica dos documentos
publicos, observando rigorosamente os padrdes técnicos, operacionais ¢ de seguranga
estabelecidos pela Administragdo Municipal de Reriutaba/CE.

5.3.2. Para garantir regularidade, eficiéncia e integridade do acervo, deverdo ser
cumpridas as seguintes rotinas de execugdo:

5.3.3. A contratada deverd instalar, testar e disponibilizar integralmente a estagdo
de trabalho necessaria, composta pelos equipamentos e softwares exigidos, garantindo
pleno funcionamento dos scanners, computadores e dos recursos tecnologicos
utilizados no processo;

5.3.4. Sera realizada a preparagdo inicial do acervo documental, incluindo
verificagio fisica dos documentos, remogdo de clipes, grampos ¢ demais elementos
que impegam a digitalizagdo, respeitando a ordem original dos processos
administrativos;

5.3.5. Devera ser efetuada a digitalizagdo completa de todos os documentos,
contemplando capa, contracapa, frente, verso e anexos, empregando resolugdo minima
de 200 DPI, coloragdo adequada e o formato PDF, observando o fiel registro das
informagdes constantes no original,

5.3.6. A contratada devera aplicar o reconhecimento 6ptico de caracteres (OCR) a
todos os arquivos digitalizados, garantindo que o conteddo seja integralmente
pesquisdvel e possibilitando indexagdo estruturada para posterior consulta pelos
6rgdos municipais;

5.3.7. Os arquivos digitalizados deverdo ser organizados ¢ indexados conforme
critérios definidos, mantendo correspondéncia exata entre o contetdo fisico e digital,
assegurando rastreabilidade, ficil localizagio e integridade das informagoes:

5.3.8. Apos a digitalizagio e o tratamento das imagens, os documentos fisicos
deverido ser imediatamente reconstituidos e organizados em sua forma original, sendo
devolvidos & Administra¢do sem rasuras, danos ou alteragdes que comprometam sua
autenticidade;

5.3.9. A contratada deverd disponibilizar os arquivos digitalizados em plataformas
e midias definidas pelo Municipio, garantindo gravagdo em HDs externos, pendrives
e ambiente Web seguro, com identificagdo completa do contetido armazenado ¢
acessibilidade aos setores competentes;
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5.3.10. Durante todo o periodo contratual, um profissional qualificado devcrﬁ'{,
acompanhar diariamente as atividades, prestando suporte técnico, operando os |
equipamentos, manuseando o acervo e comunicando eventuais intercorréncias a
Administragdo;

5.3.11. A empresa deverd manter relatérios periédicos de execugdo, indicando
quantitativos de documentos digitalizados, pendéncias, avangos e demais informagoes
de acompanhamento, permitindo avaliagdo continua da conformidade dos servigos;

5.3.12. Deverdo ser adotadas medidas de seguranca da informagdo, preservando a
confidencialidade, a integridade e a disponibilidade dos dados, vedada qualquer
reprodugdo, interpretagdo ou armazenamento indevido de conteiido documental por
parte da contratada;

5.3.13. Em caso de novos documentos produzidos pelas Secretarias, a contratada
realizara a inclusdo complementar dos arquivos no acervo digital, mantendo a mesma
organizagdo e padro técnico aplicado ao conjunto original.

5.3.14. Com o cumprimento dessas rotinas, assegura-se que a execugdo contratual
ocorrera de forma padronizada, segura e alinhada as necessidades da Administragao
Puablica, garantindo qualidade, confiabilidade e modernizagdo da gestdo documental
do Municipio de Reriutaba/CE.

5.4. Materiais a serem disponibilizados

5.4.1. Para garantir a plena execugdo dos servigos de digitalizagdo, tratamento e
organizagdo dos documentos publicos, a contratada deverd disponibilizar todos os
materiais necessarios ao adequado desempenho das atividades. Tais materiais incluem:

5.4.2. A disponibilizagdo de scanners profissionais, incluindo equipamento duplex
com alimentador automético para documentos no formato A4 e scanner de mesa para
documentos em formatos superiores, assegurando captura de imagens com resolugio
minima de 200 DPI;

5.4.3. A oferta de computadores ou notebooks com capacidade adequada de
processamento e armazenamento temporario, compativeis com os softwares de
captura, conversdo e reconhecimento dptico de caracteres (OCR);

5.4.4. O fornecimento de midias digitais necessdrias a0 armazenamento e entrega
dos documentos digitalizados, como HDs externos e pendrives, devidamente
identificados conforme o conteudo e preparados para arquivamento seguro;

5.4.5. A disponibilizagdo de softwares de captura, conversdo, tratamento de
imagens ¢ OCR, devidamente licenciados e compativeis com as exigéncias técnicas
do Municipio, permitindo indexagdo, organizagdo, pesquisa ¢ migragdo dos dados para
o sistema de informagdes municipais;

5.4.6. O fornecimento de materiais de apoio ao manuseio dos documentos fisicos,
tais como capas protetoras, pastas, luvas descartdveis e demais itens que preservem o
estado original dos processos e assegurem a integridade do acervo durante toda a
execuc¢do dos servigos.

5.4.7. Com esses materiais, a contratada podera desempenhar de forma eficiente ¢
segura todas as etapas necessarias a digitalizagdo e ao tratamento do acervo
documental das Secretarias Municipais de Reriutaba/CE.

5.5. Garantia do servico
5.5.1. O prazo de garantia contratual dos servigos ¢ aquele estabelecido na Lei n”
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado ficlmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgido ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagfio, das estratégias para execugdo do objeto, do
plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢ao
dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execugio do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo.

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for
necessdrio para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 117, §1°.

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato
emitird notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para
a correcao.

6.7.3. O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.7.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a
prorrogagdo contratual.

6.7.6. O fiscal do contrato verificara a manuten¢do das condigdes de habilitagdo
da contratada, acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.7.7. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do
contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

6.8. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagio do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de
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gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, claborando relatério com vistas a
verificagdio da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragdo.

6.9. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.10. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigdes de habilitagio
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.

6.11. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada
pelo fiscal do contrato quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.

6.12. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de san¢des, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.13. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo.

6.14. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao sctor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo ¢ pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagio e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Recebimento

7.1.1.  Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias,
contado do atesto na nota fiscal, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento ¢
fiscaliza¢do do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico.

7110 O contratante realizard inspe¢do minuciosa de todos os servigos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos
profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagao
dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes finais que se
fizerem necessarios.

7.1.1.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos,

que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a

contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.1.1.1.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir

ou substituir, ds suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se
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verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais

empregados, cabendo & fiscalizagdo ndo atestar a Gltima e/ou unica medigao de

servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vvir a

ser apontadas no Recebimento Provisorio.

71542 No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou
a equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatorio Circunstanciado em consonéncia
com suas atribui¢des, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

7.1.2.  Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo designado na notificagdo, a
contar da data de recebimento desta, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.1.3.  Os servigos serdio recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo ¢
consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

71.1.3.1. Realizar a andlise dos relatérios ¢ de toda a documentagdo
apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagao
¢ 0 pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando

a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

74.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento
definitivo dos servigos prestados, com base nos relatorios ¢ documentagoes
apresentadas; e
7.1.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade

civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execugdo do contrato.

7.2. Liquidagdo

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o
prazo de dez dias uteis para fins de liquidagéo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por
igual periodo, conforme regulamentagdo desse orgao.

7.2.2. Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.2.2.1. o prazo de validade;

7.2.2.2. adata da emissdo;

7.2.2.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.2.2.4. o valor a pagar; e

7.2.2.5. eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

7.2.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstdncia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficard
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap0s a comprovagdo da regularizagio da situagdo, sem Onus ao contratante;

7.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverda ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagio da regularidade fiscal.

7.2.5. A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutengéio
das condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razao que
impega a participacio em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibigio de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
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7.2.6. Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, sei‘ﬁ-:“-f‘

providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdio ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.2.7. Nio havendo regularizag@o ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes
e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessérias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.2.9. Havendo a efetiva execu¢dio do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagao.

7.3. Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa.

7.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realiza¢do, mediante aplicagdo do indice IPC-A de corre¢do monetaria.

7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento seré realizado por meio de ordem bancdria, para credito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

7.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagio do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

7.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos
impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento
ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

8.1. Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com
fundamento no art. 28, inciso I da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a selegdo
da proposta de Menor Prego por Grupo de Itens.

8.1.2. As exigéncias de habilitagdo sio as usuais para a generalidade dos objetos,
conforme disciplinado no Edital concernente a essa contratacao.
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8.2. Regime de execu¢io

8.2.1. O regime de execugdo do contrato sera o de empreitada por preco global.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagido ¢ de RS 269.599,92 (duzentos e sessenta ¢
nove mil, quinhentos e noventa e nove reais e noventa e dois centavos), conforme

custos unitdrios apostos na planilha disposta nesse Termo de Referéncia.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados na Lei Orgamentaria Municipal.
10.2. A contratacd@o sera atendida pela seguinte dotagdo:

Sec. Municipal de
Assisténcia Social.

Sec. Municipal de
Infraestrutura e Urbanismo.

0701 08 122 002 2.045

1901 04 122 0002 2.099

- FONTE DE PROGRAMA DE ELEMENTO
S EATVERIB AT RECURSO TRABALHO DE DESPESA
Soc, Miicipatae 0301 04 122 0002 2.009
Administra¢do e Finangas.
Sec. Municipal de Educagao. 0501 12 122 0002 2.015

10.3. A dotagiio relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovagdo da Lei Orgamentéria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,

mediante termo circunstanciado.

11. LOCAL E DATA:

Reriutaba/CE., 11 de novembro de 2025.

12. RESPONSAVEL:

Responsavel pelo Planejamento das Contratagoes

2

Josiane da Silva Fernandes
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A Prefeitura Municipal de Reriutaba/CE. { % ) £
Prezado(a) Pregoeiro(a), \*

Apresento nossa proposta de pregos referente ao Pregdo Eletronico NO©
PE/131125/01/SEA, que versa sobre a Contratagao de empresa para a prestacao
de servigos de digitalizacdo e tratamento de dados dos documentos pablicos
em formato OCR, de responsabilidade das diversas secretarias do municipio
de Reriutaba/CE, conforme se segue.

Informo inteira submissdo as clausulas e condigbes existentes no Edital de
Licitacdo Eletronica e Termo de Referéncia, como também aos ditames das Leis e
Decretos que regem este procedimento administrativo.

= PRECO PRECO
ITEM ESPECIFICACAO | UNIDADE | QTD | UNITARIO | TOTAL
: (R$) | (RS)
1
3
PRECO GLOBAL (R$):

Valor global da Proposta: ( )
Validade da Proposta:

Razao Social:

CNPJ e Inscrigao Estadual:

Endereco Comercial:

Telefone/E-mail:

Banco, Agéncia e n© da Conta:

Nome do Representante:

CPF/RG:

Declaro que os pregos contidos nesta proposta incluem todos os custos e
despesas, tais como e sem se limitar a: custos diretos e indiretos, tributos incidentes,
taxas de administracdo, materiais, servigos, encargos sociais, seguros, bem como
todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, fretes e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente na execugdo do objeto desta.

Ha pleno acordo com todas as condigdes estabelecidas neste edital e seus
anexos.
Local/data

Identificagdo e Assinatura do Responsavel ou seu_-Rép'ré's'e_ﬁ_tar:te Legal

Prefeitura Municipal de Reriutaba
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TERMO DE CONTRATO N© __ -/ , QUE
FAZEM ENTRE SI O MUNICIPIO DE
RERIUTABA/CE, ATRAVES DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE =----s--mmmmmmmmmmmmmmmnmmnnae -
COM (RAZAO SOCIAL DA CONTRATADA),
PARA O FIM QUE A SEGUIR SE DECLARA.

A Prefeitura do Municipio de Reriutaba/CE, com sede no enderego: (Enderego
completo do érgdo), inscrita no CNPI/MF n° 00.000.000/0000-00, através da
Secretaria Municipal de , representada, nesse caso,
por (cargo ou funcdo da autoridade competente), tendo como Autoridade
Competente o(a) Sr.(a) (nome da autoridade competente), portador(a) do CPF n®
000.000.000-00, doravante denominada CONTRATANTE, com (Razdo Social da
Contratada), situada no enderego: (descrever enderego completo), inscrita no
CNPJ/MF n.2 00.000.000/0001-00, doravante denominada de CONTRATADA, nesse
ato representada por (nome do representante legal da contratada), portador(a) do
CPF/MF n.° 000.000.000-00, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
mediante as cldusulas e condigdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO
1.1. O objeto do presente instrumento é a Contratacdo de empresa para a
prestacdo de servigos de digitalizagdo e tratamento de dados dos
documentos publicos em formato OCR, de responsabilidade da Secretaria de
do municipio de Reriutaba/CE, nas
condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia.
1.2, Atividades do Objeto:
1.2.1. A digitalizacdo devera ser realizada nas dependéncias da Prefeitura
Municipal de Reriutaba/CE.
1.2.2. A estagdo de trabalho, completa e funcional, serd fornecida, montada e
mantida sob a responsabilidade da contratada, com equipamentos, software,
recursos técnicos e humanos necessarios.
1.2.3. A digitalizacdo devera ser de todos os documentos constantes em cada
processo, inclusive capa e contracapa, frente e verso, quando for o caso,
mantendo a integridade de cada documento e a perfeita visualizagao ao ser
digitalizado.
1.2.4. F absolutamente vedada a interpretacdo de qualquer informagdo nédo
legivel no original em papel, assegurando a confiabilidade das informacoes.
1.2.5. A digitalizacdo dos documentos deverd ser desenvolvida em
conformidade com as seguintes atividades:

v mdéo de obra necessaria: disponibilizacdo constante de pelo menos 01
(um) profissional para orientagdo, acompanhamento dos trabalhos e
operagcdo constante dos equipamentos e desempenho das atividades
com manuseio do acervo documental;

v equipamento minimo utilizado: 01 (um) computador ou notebook, 01
(um) scanner de documentos duplex profissional com alimentagdo
automaética para digitalizagdo de documentos no formato A4, 01 (um)
scanner de mesa para digitalizacdo de documentos maiores que o
formato A4;

v software para captura, conversdo e reconhecimento Optico de
caracteres: para indexacdo das imagens com migracdo de dados do
sistema de informagdes municipais — sim;

v formato do arquivo de imagem: PDF;
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tamanho do formato do arquivo: papel A4;
coloragdo: preta ou colorida;
resolugdo minima: 200 DPI.

T s e O

indexados em midias digitais (HD externo ou Pendrives) e em
plataforma WEB.
1.2.6. Os documentos digitalizados devem ser devolvidos a contratante sem
rasuras, extravios ou emendas, ou seja, no mesmo estado e ordem em que
receberam.
1.2.7. Cada midia contendo os documentos deverad ter identificagdo do
conteudo na parte externa.
1.2.8. As midias necessdrias para armazenamento serdo fornecidas pela
contratada.
1.2.9. Quando houver elaboragao de novos documentos, onde estes farao parte
dos documentos ja digitalizados, serdo repassados a contratada para ser
efetuada a sua inclusao.
1.3.S30 anexos a este instrumento e vinculam esta contratagao,
independentemente de transcrigao:
1.3.1. O Termo de Referéncia que embasou a contratagao;
1.3.2. O Edital do Pregdo Eletronico n® PE/131125/01/SEA;
1.3.3. A Proposta do Contratado;
1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO.

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 1 (um) ano, contados da data da
sua assinatura, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei
n° 14.133/2021.

2.1.1. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que sdo de
necessidade cotidiana no uso das atividades precipuas para o funcionamento da
maquina publica, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o
Estudo Técnico Preliminar.

2.1.2. A prorrogacdo de que trata este item € condicionada ao ateste, pela
autoridade competente, de que as condigdes e 0s precos permanecem vantajosos
para a Administracdo, permitida a negociagdo com o contratado, atentando, ainda,
para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacao
dos servigos tem natureza continuada;

b) Seja juntado relatdrio que discorra sobre a execugao do contrato, com
informagdes de que os servigos tenham sido prestados regularmente;

c) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragao
mantém interesse na realizagao do servico;

d) Haja manifestacdo expressa do contratado informando o interesse na
prorrogagao;

e) Seja comprovado que o contratado mantém as condigdes iniciais de
habilitacao.

2.1.3. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogagao contratual.

2.1.4. A prorrogacdo de contrato deverd ser promovida mediante celebragao
de termo aditivo.

2.1.5. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja
pagos ou amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo
deverdo ser reduzidos ou eliminados como condigao para a renovagao.

2.1.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido
penalizado nas sangbes de declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar
e contratar com poder plblico, observadas as abrangéncias de aplicagao.
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3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO
CONTRATUAIS
3.1. O regime de execugdo contratual, o modelo de gestao, assim como o0s prazos
e condigbes de conclusdo, entrega, observagdo e recebimento definitivo constam no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO
4.1. As condicbes de subcontratacdo constam no Termo de Referéncia, anexo a

este Contrato.

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO, MEDICAO E PAGAMENTO

5.1. PRECO
5.1.1. O valor mensal da contratagdo é de R$.......... (.....), perfazendo o total
de RS..ivuuies o Yo

5.1.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes,
taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratagdo.

5.1.3. 0 pagamento sera realizado apenas dos servigos efetivamente
fornecidos.

5.2. RECEBIMENTO
5.2.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco)
dias, contado do atesto na nota fiscal, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
5.2.1.1. O contratante realizara inspegdao minuciosa de todos os servigos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados
dos profissionais encarregados pelo servigo, com a remates, retoques e
revisdes finais que se fizerem necessarios. finalidade de verificar a adequacgao
dos servigos e constatar e relacionar os ar
5.2.1.1.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo
de faturamento, o fiscal técnico do contrato iré@ apurar o resultado das
avaliacbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho
e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores
a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato.
5.2.1.1.2. 0 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a
Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.
5.2.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal ou
a equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em
consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.
5.2.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo designado na
notificagdo, a contar da data de recebimento desta, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.
5.2.3. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela

autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo
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e consequente aceitacdao mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes-""

diretrizes:
5.2.3.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo
apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a
liqguidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando @ CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;
5.2.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo
dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentagoes
apresentadas; e
5.2.4. 0 recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato.

5.3. LIQUIDAGAO

5.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra
o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secgao,
prorrogaveis por igual periodo, conforme regulamentagdo desse 6rgdo.
5.3.2. Para fins de liquidag8o, o setor competente deverd verificar se a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa o0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

5.3.2.1. o prazo de validade;

5.3.2.2. a data da emissdo;

5.3.2.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

5.3.2.4. 0 valor a pagar; e

5.3.2.5. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
5.3.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situagao, sem
onus ao contratante;
5.3.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal.
5.3.5. A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutengao
das condicdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que
impeca a participagdo em licitagdo, no &mbito do érgdo ou entidade, proibicao
de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
5.3.6. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
(teis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.
5.3.7. Ndo havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus creditos.
5.3.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
5.3.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
nao regularize sua situagéo.

5.4. PRAZO DE PAGAMENTO

5.4.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da

finalizagdo da liquidagao da despesa.

5.4.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
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serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento

até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPC-A de
correcdo monetaria.

5.5. FORMA DE PAGAMENTO
5.5.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
5.5.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancéria para pagamento.
5.5.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na
legislagdo aplicavel.
5.5.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.
5.5.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto
aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE

6.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um
ano contado da data do orgamento estimado.

6.2, Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado,
os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do
indice IPC-A, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

6.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

6.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice(s) de reajustamento, o
Contratante pagard ao Contratado a importéncia calculada pela Ultima variagao
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

6.5. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

6.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao)
adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacao
entdao em vigor.

6.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

6.8. O reajuste serd realizado por termo aditivo ou apostilamento.

7. CLAUSULA SETIMA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE
7.1. Sao obrigagdes do Contratante:

7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo
Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos;

7.1.2. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

7.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregoes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

7.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das
obrigacées pelo Contratado;
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7.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente
Contrato;

7.1.6. Aplicar ao Contratado sangdes motivadas pela inexecugdo total ou
parcial do Contrato;

7.1.7. Cientificar o ¢rgdo de representagdo judicial da Administracdo para
adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo
Contratado;

7.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagoes
relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatdérios ou de nenhum interesse
para a boa execugao do ajuste;

7.1.8.1. Concluida a instrucdo do requerimento, a Administragdo tera o
prazo de até 15 (quinze) dias Uteis para decidir, admitida a prorrogacao
motivada por igual periodo;

7.1.9. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos
pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado,
de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGCOES DO CONTRATADO

8.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e
em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus, os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto, observando, ainda, as obrigagoes
a seguir dispostas:

8.1.1. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas deste contrato, com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa
técnica e a legislagdo de regéncia;

8.1.2. Atender as determinagbes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do
contrato ou autoridade superior (art. 137, II) e prestar todo esclarecimento ou
informacgdo por eles solicitados;

8.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais
se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdao ou dos
materiais empregados;

8.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do
objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990),
bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, nao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugao
contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos;

8.1.5. Ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente
do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48,
paragrafo Unico, da Lei n°® 14,133, de 2021;

8.1.6. O contratado deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizagao do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, 0S
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2)
certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital
do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF;
e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

8.1.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em
Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias

abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais,
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previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislagao especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

8.1.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualguer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

8.1.9. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo Contratante
ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos 3 execucao;

8.1.10. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que
ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco
a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

8.1.11. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais,
ferramentas, e tudo o que for necessario a execugdo do objeto, durante a vigéncia
do contrato;

8.1.12. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Plblicos, mantendo sempre
limpo o local dos servigos e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e
disciplina;

8.1.13. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e
aprovacdo, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as
especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

8.1.14. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem
permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre;

8.1.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com
as obrigagoes assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagdo na licitagao;

8.1.16. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagao
(art. 116);

8.1.17. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que
preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo (nico);

8.1.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

8.1.19. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los,
caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n© 14.133, de 2021,

8.1.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal,
estadual ou municipal, as normas de seguranca do Contratante.

9, CLAUSULA DECIMA- OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

9.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD),
quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do
contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da
apresentacdo da proposta no procedimento de contratagdo, independentemente de
declaragao ou de aceitacao expressa.

9.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da
LGPD.

9.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das
hipoteses permitidas em Lei.

9.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre
todos os contratos de suboperacdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo

Contratado.
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9.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever/ .
do contratado elimina-los, com exce¢do das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo’

aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de
comprovagdo do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente
enquanto ndo prescritas essas obrigagdes.

9.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

9.7.0 Contratado deverd exigir de suboperadores e subcontratados o
cumprimento dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente
responsavel por garantir sua observancia.

9.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa
cldusula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de
comprovacao formulados.

9.9. O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagbes acerca dos dados pessoais para
cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

9.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos,
notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser
mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de
tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissoes, desvios
ou abusos.

9.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administragao
nas hipoteses previstas na LGPD.

9.11. O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em
especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendagoes, editadas na forma
da LGPD.

10. CLAUSULA NONA - GARANTIA DE EXECUCI\O
10.1. N3o havera exigéncia de garantia contratual.

11. CLAUSULA DECIMA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o
Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecugao total do contrato;
d) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
e) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;
f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacao
sem motivo justificado;
h) apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a dispensa eletrénica ou execugao do contrato;
i) fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;
|) praticar ato lesivo previsto no art. 59 da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.
11.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas acima
descritas as seguintes sangoes:
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i) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do
contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art.
156, §2°, da Lei);

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas b, c, d, e, f e g do subitem supra deste Contrato, sempre que
ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);

iii) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas
as condutas descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem supra deste Contrato,
bem como nas alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiquem a imposicdo de penalidade
mais grave (art. 156, §59, da Lei);

iv) Multa, recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato, proporcional a gravidade da infragdo demonstrada em processo
administrativo.

11.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156,
§9°)

11.4. Todas as sancOes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §79).

11.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagé&o (art. 157)

11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao
valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, alem
da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada, se
houver, ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §89).

11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera
ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar
da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.
11.5. A aplicacdo das sangbes realizar-se-a em processo administrativo que

assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n© 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

11.6. Na aplicagdo das sangoes serao considerados (art. 156, §19):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos érgdos de controle.

11.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021,
ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serao apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159)

11.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre
que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos
atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

11.9. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as
sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no @mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)
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11.10. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de

inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art /4

. 493\ )

e &

163 da Lei n© 14.133/21.

12. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA EXTINCI\O CONTRATUAL

12.1. 0 contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado,
independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigagbes de ambas as
partes contraentes.

12.1.1. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para
o Contratante, quando esta ndo dispuser de créditos orgamentarios para sua
continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

12.1.2. A extingdo nesta hipotese ocorrerd na proxima data de aniversario do
contrato, desde que haja a notificacdo do contratado pelo contratante nesse
sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

12.1.3. Caso a notificacdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este
subitem ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingao
contratual ocorrera apés 2 (dois) meses da data da comunicagao.

12.2. 0 contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo
137 da Lei n° 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e
a ampla defesa.

12.2.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma
Lei.

12.2.2. A alteragao social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da
empresa nao ensejara a rescisdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o
contrato.

12.2.2.1. Se a operacdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada,
devera ser formalizado termo aditivo para alteragao subjetiva.

12.3. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:

12.3.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;

12.3.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.3.3. Indenizagdes e multas.

13. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados na Lei Orgamentaria Anual, na dotacdo abaixo
discriminada:

Gestao/Unidade: [...];

Fonte de Recursos: [...];
Programa de Trabalho: [...];
Elemento de Despesa: [...].

13.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada
apés aprovacdo da Lei Orgamentéria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

14. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as
disposicdes contidas na Lei n® 14,133, de 2021, e demais normas aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as d:sposngoes contidas na Lei n© 8.078, de 1990 - Cod|go
de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

13,
15. CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERACOES

15.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e

seguintes da Lei n°® 14,133, de 2021.
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15.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condiges contratuais, o0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte /&

cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
15.3. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de
termo aditivo, submetido & prévia aprovagdo da consultoria juridica do

contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus

efeitos, hipotese em que a formalizagdo do aditivo deverd ocorrer no prazo maximo
de 1 (um) més (art. 132 da Lei n° 14.133, de 2021).

15.4, Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados
por simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136
da Lei n° 14,133, de 2021.

16. CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICAGAO

16.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei
14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atengao ao
art. 91, caput, da Lei n.© 14,133, de 2021, e ao art. 89, §29, da Lei n. 12.527, de
2011, c/c art. 79, §39, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

17. CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO

17.1. E eleito o Foro da Comarca Judicial da sede do Contratante para dirimir os
litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo possam ser
compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1° da Lei n°® 14.133/21.

Reriutaba/CE, de de 20___.

(Nome do Signatario)
(Cargo ou Fungao)
CONTRATANTE

(Nome do Signatario)
(razdo social da empresa contratada)
CONTRATADA

TESTEMUNHA
NOME
CPF:

TESTEMUNHA
NOME
CPF:
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ANEXO IV
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR /9
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

1. INFORMACOES BASICAS

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento ¢ apresenta os
devidos estudos para a contratagio de solugdo que atenderd & necessidade nele

especificada.

O objetivo principal ¢ estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a
melhor solugdo para supri-la, em observancia ds normas vigentes e aos principios que
regem a Administragdo Publica.

2. OBJETIVO DA CONTRATACAO

O presente ETP tem como objetivo: Contratagio de empresa para a prestagio de
servicos de digitalizacio e tratamento de dados dos documentos piblicos em
formato OCR, de responsabilidade das diversas secretarias do municipio de
Reriutaba/CE.

3. AREA REQUISITANTE

Prefeitura Municipal de Reriutaba, através das: Secretaria Municipal de Administragao;
Secretaria Municipal de Educagdo; Secretaria Municipal de Satide e Secretaria Municipal
de Desenvolvimento Social, tendo como responséavel o Ordenador de Despesas o Sr.
Francisco Wellington Vale Pinto.

4. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A sociedade esta sendo transformada pelo acelerado avango que, desde o comego do
Século XX, vem ocorrendo na drea da tecnologia da informagdo. Esse avango tecnologico
tem influenciado diretamente as relagdes humanas, proporcionado muitas conquistas, ¢,
principalmente, apontado para novas diretrizes para 0 mundo moderno. A Prefeitura
Municipal de Reriutaba esta tentando acompanhar as mudangas e tem se esfor¢ado para
desburocratizar.

A contratagdo dos servigos se torna imprescindivel, visando poder usufruir, dentre outros,
de uma melhor geréncia dos documentos e controle, facilidade de acesso simultaneo a
multiusudrios, além de propiciar condi¢des mais efetivas e seguras para a preservagdo das
informagdes contidas nesses documentos ao longo do tempo.

E imperativo ressaltar, a grande dificuldade por que passa a Administra¢ao Publica, em

seu dmbito geral no quesito da organizagdo de seu acervo documental, em fun¢do da

grande ocorréncia de depreciagdo de documentos publicos, uma vez que por agdo do
Prefeitura Municipal De Reriutaba
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tempo, os mesmos perdem sua identidade e facilmente se encontram em estado de
deterioragdo, e outros fatos ndo tdo relevante, portanto, com énfase de estabelecer um
arquivo mais consistente, duravel e higiénico, € que o legislativo Municipal procura criar
melhores mecanismos de armazenamento e guarda do seu acervo.

5. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Natureza da Contratagio:

O objeto a ser contratado nesse plano enquadra-se na categoria de servi¢o comum, de
natureza continuada, em conformidade com o disposto na Lei Federal n® 14.133/21, por
possuir padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas, usualmente
encontradas no mercado.

Duracio do Contrato:

prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 1 (um) ano, contados da data da sua assinatura,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 ¢ 107 da Lei n® 14.133/2021. A
prorrogagdo de que trata este item ¢é condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condigdes e os pregos permanecem vantajosos para a Administragdo,
permitida a negociagdo com o contratado. O fornecimento de bens ¢ enquadrado como
continuado tendo em vista que sdo de necessidade cotidiana no uso das atividades
precipuas para o funcionamento da méquina publica, sendo a vigéncia plurianual mais
vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.

Requisitos Necessdrios:

A contratada devera atender a todos os requisitos técnicos, operacionais e funcionais
indispensaveis 4 adequada execugdo dos servigos de digitalizagio e tratamento de dados
dos documentos publicos, garantindo eficiéncia, seguranga, integridade e confiabilidade
de todo o processo.

Para isso, torna-se obrigatério que a empresa possua experiéncia comprovada em
servigos de digitalizagdo de acervos fisicos, especialmente com utilizagdo de tecnologia
OCR, capaz de assegurar a conversdo fiel e precisa das informagdes contidas nos
documentos originais.

A empresa contratada devera disponibilizar, nas dependéncias da Prefeitura Municipal de
Reriutaba, estagdo de trabalho completa e plenamente operacional, composta por
equipamentos, softwares e demais recursos necessarios, incluindo mio de obra
qualificada e presente de forma continua durante toda a execugdo do contrato.

O profissional responsével devera possuir conhecimento técnico especifico para operagdo
dos scanners, tratamento das imagens, organizagdo dos arquivos e manuseio adequado do
acervo, garantindo integridade e preservagio dos documentos fisicos.

A contratada devera manter, no minimo, um scanner profissional duplex com
alimentagio automatica para digitalizagdo de documentos em formato A4, além de
scanner de mesa apropriado para documentos superiores a esse tamanho.
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Os equipamentos deverdo possuir capacidade e robustez suficientes para assegur
digitalizagdo em alta qualidade, com resolugio minima de 200 DPI, bem como
funcionamento continuo e sem interrupgdes que prejudiquem o andamento dos trabalhos.

E obrigatério que a empresa utilize software especifico para captura, conversdo ¢
reconhecimento optico de caracteres, contendo funcionalidades de indexagao ¢ migragao
dos dados para o sistema de informagdes municipais, com geragdo de arquivos em
formato PDF ¢ aplicagiio do OCR.

A ferramenta utilizada deverd permitir organizagdo logica dos documentos, corre¢do de
inclinagdo, melhoria de contraste, preservagdo da legibilidade e garantia de perfeita
visualizacdo digital.

Os arquivos resultantes deverdo ser entregues tanto em midias digitais, fornecidas pela
contratada, quanto em plataforma web, devidamente organizados ¢ indexados conforme
os critérios estabelecidos pelas Secretarias demandantes.

As midias deverio ser identificadas externamente, contendo referéncia clara ao conteudo
armazenado, e todo o acervo fisico devera ser devolvido a Administragdo no mesmo
estado e ordem de recebimento, sem rasuras, extravios ou danos.

Por fim, a empresa deverd possuir plena capacidade de inclusdo posterior de novos
documentos que venham a ser produzidos ao longo da vigéncia contratual, garantindo a
continuidade e atualiza¢do do acervo digital.

Esses requisitos tém por finalidade assegurar que o servigo contratado seja executado
com elevado padrio de qualidade, precisdo técnica e seguranga institucional, atendendo
as necessidades das Secretarias e aos principios que regem a Administragéo Publica.

Relevéincia dos Requisitos Estipulados:

Os requisitos estabelecidos para a contratagdo possuem relevancia fundamental para
garantir a execugdo adequada, segura e eficiente dos servigos de digitalizagdo e
tratamento dos documentos publicos pertencentes as diversas Secretarias do Municipio
de Reriutaba.

Cada especificagio foi definida considerando as particularidades do acervo fisico, a
necessidade de preservagdio da memoria administrativa e a obrigatoriedade de assegurar
integridade, precisdio e rastreabilidade das informagdes que serdo convertidas para o
formato digital.

A exigéneia de disponibilizagdo de estagdo de trabalho completa, instalada nas
dependéncias da Prefeitura, assegura que a execugdo dos servi¢os ocorra com
acompanhamento direto da Administragdo, reduzindo deslocamentos, minimizando
riscos de extravio do acervo e garantindo a integridade fisica dos documentos. Esse
requisito € essencial para preservar a autenticidade dos registros e permitir maior controle
sobre o processo de digitalizacdo.

Da mesma forma, a obrigatoriedade de scanners profissionais, incluindo modelos duplex
¢ equipamentos préprios para documentos de maior dimenséo, tem por objetivo garantir
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que toda a diversidade documental seja tratada de maneira uniforme, mantendo qualid
visual minima necessaria para leitura, arquivamento e posterior consulta.

A defini¢iio da resolugio minima, do formato de saida dos arquivos e da utilizagdo de
OCR assegura que o produto final atenda aos padrdes técnicos contempordneos,
possibilitando busca textual, facilidade de organizagao e interoperabilidade com sistemas
municipais.

O uso de software especializado, com capacidade de captura, conversdo e indexagao,
apresenta relevancia central para evitar perda de informagdes, orientar o fluxo de trabalho
e permitir migragio dos dados para o sistema de informagdes municipais.

Trata-se de requisito indispensével para garantir que a digitalizagdo ndo se limite a mera
reprodugdo de imagens, mas se converta em instrumento real de modernizagao,
eficiéncia, transparéncia e governanga administrativa.

A presenca constante de profissional qualificado assegura que o manuseio dos
documentos ocorra com responsabilidade, cuidado e técnica adequada, evitando danos ao
acervo fisico e garantindo a correta execugdo dos procedimentos.

Esse requisito também assegura que eventuais ajustes, corre¢des ou reprocessamentos
possam ser realizados de imediato, preservando o ritmo e a qualidade do servigo.

Por fim, a exigéncia de entrega organizada dos arquivos, em midias e plataforma web,
bem como a devolucdo dos documentos no mesmo estado em que foram recebidos,
reforca a preocupagdo com a preservagdo, rastreabilidade e facil localizagdo das
informagdes.

Esses requisitos sdo indispenséveis para que o acervo digital cumpra sua finalidade de
ampliar o acesso as informagdes, fortalecer o controle interno e externo, garantir
atendimento & populagio e cumprir as obrigagdes de gestdo documental contemporénea.

Assim, cada requisito estipulado revela-se necessario, pertinente e proporcional ao
objetivo da contratagdo, assegurando que o servigo seja prestado com elevado padrdo
técnico e em conformidade com as necessidades reais do Municipio de Reriutaba.

Sustentabilidade:

A contratagio dos servigos de digitalizagdo e tratamento de documentos publicos
contribui diretamente para a adogdo de praticas sustentaveis no ambito da Administragao
Municipal de Reriutaba, uma vez que promove a redu¢do do uso de papel, diminui a
necessidade de armazenamento fisico e incentiva a moderniza¢do dos processos com
menor impacto ambiental.

Os padrdes de sustentabilidade estabelecidos para esta contratagdo visam assegurar que a
execugdo das atividades ocorra de forma ambientalmente responsével, em conformidade
com as diretrizes da legislagiio ambiental e com os principios da gestdo ptblica eficiente.
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A digitalizagdo do acervo fisico reduz significativamente o consumo de papel e de
insumos associados, como tintas, pastas, grampos e caixas de arquivo, contribuindo para
a diminui¢do da geragdo de residuos solidos.

O tratamento digital das informagdes também reduz a necessidade de reimpressoes,
copias e movimentagdes fisicas de documentos, evitando impactos ambientais
decorrentes do descarte inadequado de arquivos obsoletos ou danificados. Trata-se de
medida que privilegia a eficiéncia e a sustentabilidade na gestédo documental.

No ambito da contratagio, recomenda-se que os equipamentos utilizados pela empresa
contratada possuam eficiéncia energética comprovada, contribuindo para a redugdo do
consumo de energia elétrica durante a execugéo dos servigos.

Da mesma forma, as midias digitais fornecidas para entrega dos arquivos deverdo ser de
boa qualidade, duréveis e reutilizaveis quando possivel, de modo a minimizar a geragdo
de residuos eletronicos.

Outro aspecto relevante ¢ a preservagdo dos documentos fisicos durante o processo de
digitalizagdo, evitando a necessidade de reimpressdes ou substitui¢des provocadas por
danos indevidos.

O correto manuseio do acervo contribui para ampliar a vida ttil dos documentos ¢ evitar
desperdicios, reforgando o compromisso da Administragdo com a sustentabilidade e a
gestdo adequada dos recursos publicos.

Por fim, a disponibilizagdo dos documentos em plataforma web permite acesso remoto e
simultineo, reduzindo deslocamentos fisicos de servidores e a necessidade de
manipulag¢do de copias impressas.

Essa diretriz fortalece a politica de digitalizagdo e redugio do consumo de recursos
naturais, alinhada as recomendagdes de oOrgdos de controle e a busca por uma
administra¢do mais moderna, eficiente e ambientalmente responsavel.

Dessa forma, os padrdes de sustentabilidade previstos neste ETP reforcam o
compromisso da Prefeitura Municipal de Reriutaba com praticas de gestdo que conciliam
eficiéncia administrativa, preservagdo ambiental e responsabilidade institucional,
garantindo que a digitalizag@o dos documentos produza beneficios duradouros tanto no
aspecto operacional quanto no ecologico.

Subcontratagio:

A vedagdo & subcontratagio do objeto contratual justifica-se pela natureza sensivel,
especializada e continua dos servigos a serem executados, que envolvem o manuseio
direto, a digitalizagdo, o tratamento e a preservagdo de documentos publicos pertencentes
as diversas Secretarias do Municipio de Reriutaba.

Trata-se de atividade que exige controle rigoroso da Administragdo, confianga na
empresa contratada e garantia de que todos os procedimentos sejam executados de forma
padronizada, segura e fiel as exigéncias técnicas estabelecidas no termo de referéncia.
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A manipulagio do acervo fisico municipal implica responsabilidade direta quanto a
integridade e & confidencialidade das informagdes contidas nos documentos, muitos dos
quais possuem carater sigiloso, restrito ou estratégico para a gestdo publica.

Permitir a subcontratagio poderia fragilizar o controle sobre o fluxo documental,
aumentar os riscos de extravio, danos, violagdo de sigilo e inconsisténcias na execugdo
dos servigos, comprometendo a confiabilidade do processo de digitalizagdo.

Além disso, a execugio dos servigos demanda a utilizagéo de equipamentos especificos,
softwares dedicados & captura e ao reconhecimento 6ptico de caracteres (OCR), bem
como mio de obra qualificada e presente diariamente no ambiente de trabalho.

Tais requisitos pressupdem que a empresa contratada detenha capacidade técnica plena,
equipe propria e dominio integral das etapas do servigo, o que ndo € compativel com a
transferéncia parcial ou total das atividades para terceiros.

A padronizagio dos procedimentos, a rastreabilidade dos documentos, a integridade das
imagens e a qualidade da indexagdio também dependem de atuagdo unificada e
coordenada, que pode ser prejudicada pela fragmentagdo das responsabilidades
decorrente de subcontratagdo.

A atuagéo direta da empresa contratada, sem intermediarios, assegura que o Municipio
tenha interlocugdo tnica e controle mais eficiente sobre o andamento e o resultado dos
Servigos.

Portanto, diante da relevéncia, especificidade e sensibilidade técnica do objeto, bem
como da necessidade de preservar a seguranga das informagdes e a integridade do acervo
publico, conclui-se que ndo é admissivel a subcontratagdo, devendo a execugdo ser
realizada exclusivamente pela empresa vencedora do certame.

Garantia da contratagio:

A nio exigéncia de garantia contratual decorre da natureza do objeto a ser contratado,
que consiste na prestagdo de servigos continuos de digitalizagdo ¢ tratamento de
documentos publicos, realizados diretamente nas dependéncias da Administragéo e sem
a entrega de bens de valor significativo que justifiquem a imposigdo de garantia.

Trata-se de servico cuja execugdo se da de forma progressiva, acompanhada ¢
fiscalizada pela Administragfo, permitindo controle permanente sobre as atividades
desempenhadas pela contratada.

Além disso, os riscos inerentes a contrata¢do sdo considerados reduzidos, uma vez que o
objeto ndio demanda investimentos vultosos em materiais ou equipamentos a serem
incorporados ao patrimdnio publico, nem envolve operagdes de alta complexidade
financeira.

Os equipamentos utilizados no processo de digitalizagdo sdo de responsabilidade
exclusiva da contratada e ndo representam Onus para o Municipio, 0 que afasta a
necessidade de garantia para sua proteg¢éo.
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A exigéncia de garantia poderia ainda onerar desnecessariamente a execugao contratual,
elevando custos sem proporcionar beneficios proporcionais ao interesse publico, em
especial diante da natureza técnica e operacional do servigo.

Como a execugdo ocorre de forma continua, com entregas progressivas e possibilidade
de verificagdio imediata da qualidade e conformidade, eventuais irregularidades podem
ser identificadas e sanadas tempestivamente, sem necessidade de mecanismos de

garantia financeira.

Por fim, a auséncia de garantia estd alinhada ao principio da razoabilidade e ao
entendimento de que tal exigéncia deve ser aplicada apenas em situagdes em que 0s
riscos de inadimplemento sdo elevados ou quando a natureza do objeto assim o exige, 0
que ndo se verifica no presente caso.

Dessa forma, conclui-se que ndo ha justificativa técnica ou juridica para a imposicdo de
garantia contratual, permanecendo a Administragdo amparada pelos demais
instrumentos legais de fiscalizagdo e responsabilizagdo previstos na legislagdo vigente.

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Para atender a demanda objeto desta contratagdo buscou-se outros tipos de solugdo
disponiveis no mercado, que seriam:

Solugiio A: Contratagio dos servigos de gestdo de arquivos publicos, mediante
transformagdo do processo fisico em eletrénico por meio de captura inteligente de
imagens, incluindo as etapas de preparagdo, guarda digital, tratamento das imagens,
reconhecimento oOptico de caracteres (OCR), armazenamento e acondicionamento
dos documentos fisicos, junto as Secretarias Municipais de Reriutaba/CE;

Solucio B: Constituigio de equipe técnica propria, com contratagdo direta de
profissionais especializados e aquisi¢do de equipamentos necessdrios para a
execugdo interna dos servigos de gestdo de arquivos publicos, incluindo todas as
etapas de digitalizagdo, guarda digital, tratamento, OCR e acondicionamento fisico
dos documentos;

A andlise das alternativas apresentadas evidencia que a Solugdo A consistente na
contratagio de empresa especializada para a execugdio integral dos servigos de
digitalizagdo e tratamento de documentos publicos, revela-se a opgdo mais eficiente,
econdmica e adequada as necessidades das Secretarias Municipais de Reriutaba.

A complexidade técnica do objeto, aliada a necessidade de garantir a integridade, a
seguranga da informagdo, a padronizagdo dos procedimentos ¢ 0 manuseio correto do
acervo fisico, torna recomendavel que tais atividades sejam desempenhadas por empresa
que detenha experiéncia comprovada e estrutura profissional consolidada na érea de
gestdo documental.

Por outro lado, a Solugio B demandaria a constituigdo de equipe propria, o que implicaria
no recrutamento ou contratagdo de profissionais especializados, aquisi¢do de
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equipamentos especificos, softwares dedicados e insumos necessarios, bem como na
criagio de ambiente operacional adequado para instalag@o ¢ funcionamento das estag0es

de digitalizagdo.

Além dos custos iniciais elevados, o Municipio teria de assumir continuamente despesas
de manutencdo, substitui¢io de equipamentos, atualizagdes tecnoldgicas e capacitagdo
permanente da equipe, resultando em impacto financeiro significativamente superior ao
da contratagiio de empresa terceirizada.

Outro fator determinante diz respeito a expertise técnica exigida para garantir a qualidade
do resultado final. A digitalizagdo com OCR, o tratamento avangado das imagens, a
indexacio e a guarda digital segura requerem conhecimentos especificos, equipamentos
de alto desempenho ¢ softwares profissionais que, em regra, sio de dominio habitual de
empresas especializadas.

A execugdo direta pela Administragdo aumentaria o risco de falhas operacionais,
inconsisténcias na digitalizagdo, perda de legibilidade, danos ao acervo fisico ou
comprometimento da fidelidade das informagdes digitalizadas.

Além disso, o tempo necessdrio para estrutura¢do de equipe propria, aquisi¢do de
equipamentos, treinamentos ¢ organizagdo de fluxos internos tornaria a implantagdo da
solugdo significativamente mais demorada, prejudicando a necessidade urgente de
modernizagdo da gestdo documental ¢ de melhoria no acesso as informagdes
administrativas.

A Solugdio A, por sua vez, permite a imediata instalagdo dos equipamentos e inicio das
atividades, garantindo maior celeridade e eficiéncia.

Por fim, a contratagiio de empresa especializada concentra a responsabilidade em um
unico prestador, facilitando 0 acompanhamento, a fiscalizagéo ¢ o controle dos resultados
pela Administragdo, reduzindo riscos e assegurando a entrega de produtos com padréo
profissional.

Dessa forma, conclui-se que a Solugdo A ¢ a alternativa que melhor atende ao interesse
publico, proporcionando melhor relagdo custo-beneficio, maior seguranga ¢ maior
efetividade na preservagio e modernizagdo do acervo documental do Municipio de
Reriutaba.

E dado o tipo de objeto, a modalidade indicada ¢ o Pregdo na sua forma eletronica, sendo
a mais adequada para esse tipo de contratagdo, definida no art. 28, inciso 1, da Lei
n.14.133/21.

Nao ha situagdo restritiva de mercado em relagdo a quantidade de fornecedores aptos a
participar da competi¢ao.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdio proposta consiste na contratagio de empresa para a prestagdo de servigos de
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digitalizagdio e tratamento de dados dos documentos publicos em formato OCR, de’

responsabilidade das diversas secretarias do municipio de Reriutaba/CE, garantindo
maior eficiéncia, transparéncia e acessibilidade das informagdes.

A terceirizagio do servigo para empresa especializada representa a alternativa mais
eficiente, pois envolve o uso de tecnologias especificas de digitalizagdo. indexagdo.
tratamento de imagem, reconhecimento oOptico de caracteres (OCR) e guarda digital, que
demandam infraestrutura e mio de obra qualificada ndo disponiveis no quadro
permanente da Administragdo Municipal.

Do ponto de vista operacional, a contratagdo possibilitara o tratamento adequado do
acervo fisico das Secretarias Municipais, assegurando melhor controle, acesso rapido as
informacdes e preservagdo dos documentos, de acordo com os principios da
transparéncia, eficiéncia e continuidade administrativa.

Sob o aspecto econdmico, a solugdo contratada por pregdo eletronico demonstra melhor
relagdo custo-beneficio, evitando gastos permanentes com pessoal e equipamentos que
seriam necessérios na execug¢do direta.

Por fim, a solu¢fio estd em consondncia com as diretrizes de modernizagdo da gestdo
publica, redugdo do uso de papel e sustentabilidade ambiental, ao promover a
digitalizagdo e guarda eletronica de documentos, contribuindo para a racionalizagdo de
recursos e preservacdo ambiental.

8. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

As quantidades estimadas a serem contratadas, foram consideradas as demandas
apresentadas pelas Secretarias Municipais de Reriutaba/CE, levando em conta o volume
atual de documentos fisicos acumulados, bem como a necessidade de digitalizagdo,
indexagdo, armazenamento eletronico e guarda fisica adequada, a defini¢do foi bascada
na natureza continuada do servigo e na necessidade de atender de forma plena todas as
Secretarias Municipais de Reriutaba/CE.

O servigo ¢ de caréter continuado, com pagamento mensal do sistema, manutengdo,
suporte técnico e atualizagdes constantes, o que justifica a contratagdo em regime
periodico.

O pagamento mensal permite a Administragdo planejar os custos de forma previsivel,
garantindo a continuidade do servigo, sem interrup¢des que poderiam comprometer a
gestdo das informagdes publicas.

Portanto, a estimativa mensal reflete a real necessidade de operagio do sistema, assegura
o atendimento integral as demandas e permite & Administra¢do manter a continuidade, a
eficiéncia e a seguranca na gestdo dos dados.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa do valor da contratagio foi realizada com base em pregos obtidos a partir de
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contrata¢des similares efetuadas por outros 6rgdos da Administragao Publica, em estrita
observéncia ao que dispde o art. 23 da Lei n° 14.133/2021.

Tal metodologia permite aferir valores efetivamente praticados no mercado publico para
servicos com as mesmas caracteristicas técnicas, complexidade e volume de documentos
a serem digitalizados, garantindo maior precisdo, economicidade e aderéncia aos

pardmetros legais.

Foram considerados contratos em execugdo ou concluidos no periodo de até 1 (um) ano
anterior a data da pesquisa de pregos, observando-se rigorosamente o indice de
atualizagio monetdria pertinente, a fim de assegurar compatibilidade real dos valores
apurados com o cenario atual do mercado.

Essa abordagem atende ao disposto no art. 23, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, que
autoriza a utilizagdo de contratagdes similares como referéncia valida quando
tecnicamente comparaveis ao objeto pretendido.

A adogiio dessa metodologia mostra-se adequada por refletir de forma fidedigna os custos
praticados por empresas do setor de digitalizagdo e gestdo de documentos, evitando
distorgoes, superavaliagdes ou subavaliagdes de prego.

Além disso, garante que a Administragdo possa planejar a contratagdo de maneira segura,
transparente ¢ fundamentada, respeitando os principios da economicidade, eficiéncia ¢
vantajosidade que regem as contratagdes publicas.

Dessa forma, conclui-se que a estimativa do valor foi realizada de forma criteriosa,
fundamentada em dados oficiais ¢ plenamente alinhada as exigéncias legais,
proporcionando seguranga técnica e juridica ao presente processo de contrata¢ao.

Foi utilizado como metodologia do prego de referéncia a Média de Pregos, ¢ como
pardmetro de pesquisa, contratagdes similares em outros 6rgdos da administragdo
publica, conforme as memorias de célculo e dos documentos anexo a esse ETP,
conforme as consideragdes do método estatistico aplicado.

Consolidag¢ido do Orcamento Estimado:

GRUPO UNICO

ITEM

CONTRATAGAO DE EMPRESA
DESTINADA A PRESTACAO DE
SERVICOS DE DIGITALIZACAO E
TRATAMENTO DE DADOS DOS

DOCUMENTOS  PUBLICOS EM s AMPLA
FORMATO OCR. g | MBS 12 48enie7 58.400,04 PARTICIPACAO

RESPONSABILIDADE DA
SECRETARIA  MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO E FINANCAS

DO MUNICIPIO DE RERIUTABA/CE.
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CONTRATACAO DE EMPRESA - |

DESTINADA A PRESTAQAO DE l

SERVICOS DE DIGITALIZAGAO E

TRATAMENTO DE DADOS DOS ]
|

DOCUMENTOS  PUBLICOS EM 2
2 FORMATO OCR. DE MES 12 443333 53.199.96
RESPONSABILIDADE DA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ;
EDUCACAO DO MUNICIPIO DE |
RERIUTABA/CE. .

CONTRATACAO DE EMPRESA
DESTINADA A PRESTACAO DE
SERVICOS DE DIGITALIZACAO E
TRATAMENTO DE DADOS DOS

DOCUMENTOS  PUBLICOS EM -
3 FORMATO OCR. DE MES 12 443333 53.199.96
RESPONSABILIDADE DA

SECRETARIA  MUNICIPAL  DE
SAUDE DO MUNICIPIO DE
RERIUTABA/CE.

. CONTRATACAO DE EMPRESA
DESTINADA A PRESTAGCAO DE
SERVIGOS DE DIGITALIZACAO E
TRATAMENTO DE DADOS DOS

DOCUMENTOS  PUBLICOS EM
4 FORMATO OCR. DE MES 12 443333 53.199.96
RESPONSABILIDADE DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA ~ SOCIAL DO
MUNICIPIO DE RERIUTABA/CE.
CONTRATACAO DE EMPRESA
DESTINADA A PRESTACAO DE
SERVICOS DE DIGITALIZAGAO E
TRATAMENTO DE DADOS DOS
DOCUMENTOS  PUBLICOS EM
5 FORMATO OCR, DE MES 12 4.300,00 51.600,00
RESPONSABILIDADE DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE
INFRAESTRUTURA E

URBANISMO DO MUNICIPIO DE
RERIUTABA/CE. '

vatontonas | wsaosn [

10. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

O objeto em anlise consiste na contratagdo de servigos integrados de digitalizagdo,
tratamento, organizag¢io e guarda digital de documentos publicos, incluindo preparac@o,
captura de imagens, aplicagdo de OCR, armazenamento, indexagéo ¢ acondicionamento
fisico dos documentos.

Trata-se de uma solug@o Unica, composta por etapas interdependentes que, para garantir
eficiéncia e uniformidade do resultado final, devem ser executadas de forma continua e
coordenada.

O parcelamento da contratagdo se mostra tecnicamente inviavel, pois a fragmentagio das
etapas, como preparagdo, digitaliza¢do, tratamento das imagens, OCR e armazenamento,
comprometeria a padronizagio dos procedimentos, a seguranga da informagdo,
rastreabilidade e a integridade do acervo documental.

Cada fase depende diretamente da anterior, exigindo o uso de tecnologias compativeis,
metodologias uniformes de captura e tratamento e sistemas integrados de guarda digital.
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Caso fossem contratadas empresas distintas para executar partes isoladas, havch&
significativo risco de inconsisténcias técnicas, divergéncia de formatos, perda de dados,
quebra de sigilo e atrasos operacionais.

Cumpre destacar que diversos documentos administrativos essenciais, como Estudos
Técnicos Preliminares (ETPs), Termos de Referéncia (TRs) e Editais, sio comuns as
diferentes Secretarias contratantes.

Assim, o eventual parcelamento da solugdio resultaria na necessidade de duplicagao
desses instrumentos, aumentando custos, elevando a carga burocrdtica e gerando
retrabalho.

A unificagio do objeto permite o uso desses documentos de forma conjunta,
racionalizando o processo e garantindo maior economicidade, em conformidade com os
principios da eficiéncia e da boa gestdo dos recursos publicos.

Ademais, a contratagdo unificada evita duplicidade de estruturas, reduz custos
operacionais e assegura responsabilidade unica sobre a totalidade do processo, o que ¢
essencial quando se trata de documentos publicos que exigem controle rigido,
confidencialidade e conformidade com padrdes técnicos especificos.

O tratamento integrado permite ainda maior eficiéncia administrativa, uma vez que o
fluxo de trabalho se desenvolve sem interrupgdes e sob um tnico padrdo tecnologico.
Diante disso, conclui-se que o parcelamento ndo traria beneficios a Administragéo
Publica e, ao contrario, aumentaria custos, retrabalho e riscos operacionais.

Assim, a solu¢do deve ser contratada de forma Unica, em razdo da natureza indivisivel e
interdependente das atividades envolvidas, garantindo seguranga, eficiéncia e
economicidade para o Municipio de Reriutaba/CE.

11. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

No ambito das Secretarias Municipais de Reriutaba/CE, ndo foram identificadas
contratagdes em andamento que sejam diretamente correlatas ou interdependentes ao
objeto ora analisado, no sentido de influenciar ou condicionar a execugdo dos servigos de
digitalizagdo e tratamento de documentos publicos.

Entretanto, ¢ importante destacar que diversas atividades administrativas desenvolvidas
pelos érgdos contratantes dependem de informagdes constantes nos acervos documentais
fisicos que serdo digitalizados.

Assim, embora ndo haja contratos que interfiram tecnicamente na execugdo do objeto,
existe uma interdependéncia funcional entre a presente contratagdo e o fluxo cotidiano de
processos administrativos relacionados as dreas de administragdo, finangas, educagdo,
saude, assisténcia social e infraestrutura.

Dessa forma, conclui-se que ndo hé contratagdes especificas correlatas ou
interdependentes que impactem diretamente a execugdo da solugdo, mas a presente
contratagdo possui relevancia transversal, por apoiar e aperfeigoar a gestdo documental
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de multiplas secretarias, promovendo maior eficiéncia, organizagdo e seguranga das

informagdes publicas.

12. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

O objeto desta solugdo consta na listagem do Plano de Contratagdo Anual (PCA) vigente.
Assim, resta demonstrado o alinhamento entre a contratagdo e o planejamento desta
administragdo.

13. RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a contratagio dos servicos de digitalizagdo, tratamento e organizagdo de
documentos publicos, o Municipio de Reriutaba/CE pretende alcangar um conjunto de
resultados capazes de aprimorar a gestdo administrativa, garantir maior eficiéneia
operacional e fortalecer a preservagdo do patriménio documental. Entre os principais
resultados esperados, destacam-se:

A modernizagdo do acervo documental das Secretarias Municipais, mediante a conversdo
dos documentos fisicos em formato digital com aplicagio de OCR. possibilitando
pesquisa rapida, indexada e precisa das informagdes;

A melhoria significativa das condi¢des de preservagdo e seguranga do acervo publico,
evitando danos, extravios, deterioragio natural do papel e perda de informagdes
relevantes ao longo do tempo:

A otimizagio do fluxo de trabalho administrativo, permitindo que servidores e gestores
acessem documentos de forma simultinea, remota e imediata, reduzindo retrabalho,
deslocamentos internos e dependéncia do arquivo fisico;

A padronizagdo dos procedimentos de guarda, catalogagdo e identificacdo dos
documentos, assegurando uniformidade de critérios entre todas as Secretarias
contratantes;

A criagdo de um ambiente digital seguro, organizado e acessivel, contribuindo para a
tomada de decisdes, elaboragiio de politicas publicas e cumprimento das exigéncias legais
de transparéncia e publicidade;

A redugdo de custos associados ao armazenamento fisico, ao uso excessivo de papel, a
reposigdo de documentos degradados e as despesas com manutengdo de arquivos
convencionais;

A melhoria da resposta administrativa aos cidaddos, oOrgdos de controle e demais
interessados, mediante a disponibilizagdo de documentos de forma agil, eficiente ¢
precisa;
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Por fim, a evolugdo tecnoldgica das rotinas internas das secretarias, promovendo maior—

celeridade, eficiéncia e modernizagdo da Administragdo Publica Municipal.

Com esses resultados, o Municipio de Reriutaba/CE fortalece sua capacidade de gestao,
amplia a seguranga das informagdes e avanga em diregdo a uma administragdo mais
moderna, transparente e eficiente.

14. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS NO AMBIENTE

Ap6s a formalizagdo da contratagdo e o inicio da execugdo dos servigos de digitalizagdo ¢
tratamento dos documentos publicos, deverdo ser adotadas providéncias especificas no
ambiente administrativo das Secretarias Municipais de Reriutaba/CE, a fim de assegurar
condi¢des adequadas para o pleno desenvolvimento das atividades. Tais providéncias
visam garantir organizago, seguranga, acessibilidade e eficiéncia no processo de captura
e processamento das informagdes. Assim, destaca-se que:

Serd necessdrio organizar previamente o acervo documental fisico que sera
disponibilizado para digitalizagdio, assegurando que os processos estejam integrados,
identificados e em condi¢des minimas de manuseio pela equipe da contratada:

Devera ser disponibilizado espago fisico apropriado para a instalagdo da estagdo de
trabalho da empresa contratada, garantindo ambiente seguro, ventilado, limpo e com
infraestrutura elétrica adequada, permitindo o correto funcionamento dos equipamentos:

As Secretarias contratantes deverdo adotar controle rigoroso de entrada e saida dos
documentos encaminhados para digitalizagdo, de modo a manter a rastreabilidade do
acervo, evitar extravios e assegurar a devolugdo integral ao final das atividades;

O ambiente deverd permanecer organizado e com circulagdo adequada, evitando
interferéncias nas rotinas administrativas e garantindo seguranga para servidores,
colaboradores e profissionais da contratada;

Os responsdveis pelos setores envolvidos deverdo acompanhar periodicamente o
andamento dos trabalhos, realizando registros administrativos, avalia¢des de
conformidade e monitoramento do cumprimento dos prazos estabelecidos;

Ao término do processo, deverd ser realizada conferéncia geral dos documentos
digitalizados, assegurando que o acervo digital corresponda integralmente ao acervo
fisico entregue, preservando a integridade, a fidedignidade e a ordem original:

Também devera ser organizada a estrutura de armazenamento digital disponibilizada.
garantindo que as midias e plataformas fornecidas estejam adequadamente catalogadas e
acessiveis as Secretarias envolvidas, com adequada gestdo de permissdes de acesso.

Com essas providéncias, 0 ambiente administrativo estard preparado para garantir o bom
andamento da contratagiio, assegurar a integridade dos documentos e permitir que a
transformagdo do acervo fisico em digital ocorra com eficiéncia, seguranga ¢
conformidade técnica.
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15. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

A execucdo dos servigos de digitalizagdo e tratamento de documentos publicos tende a
gerar impactos ambientais positivos, sobretudo pela redug@o do uso de recursos naturais ¢
pela racionalizag@o do armazenamento fisico de documentos.

Entretanto, como qualquer atividade administrativa que envolve equipamentos
eletronicos, também podem existir impactos que devem ser observados e mitigados.
Assim, identificam-se os seguintes impactos potenciais:

A significativa redugiio no consumo de papel, tinta, impressdes e insumos relacionados
a0 armazenamento fisico, impactando positivamente o meio ambiente ao diminuir a
extragdo de matéria-prima, a geragdo de residuos solidos e a emissdo indireta de carbono
associada as cadeias produtivas;

A diminuicdo da necessidade de expansdo de arquivos fisicos, evitando o uso de
mobilidrio adicional, espagos climatizados ou reformas estruturais especificas,
contribuindo para menor consumo de energia e de materiais de construgdo:

A formagdo de residuos provenientes do desgaste natural dos equipamentos eletronicos
utilizados pela contratada, como scanners e computadores, que, embora de
responsabilidade da empresa prestadora, requerem descarte ambientalmente adequado
conforme as normas de residuos eletroeletronicos (REEE);

O possivel aumento tempordrio no consumo de energia elétrica durante a fase de
digitalizagdo, dada a operagdo continua de scanners, computadores e outros dispositivos,
embora esse impacto seja restrito e compensado pela economia gerada com a redugéo de
impressdes e manipulagdo fisica de documentos;

A diminuigdo de riscos associados ao mau acondicionamento de documentos fisicos,
muitas vezes expostos a umidade, mofo e pragas, que podem gerar contaminagdo
ambiental e comprometimento da saude dos servidores;

No longo prazo, a digitalizagdo contribui para a consolidagdo de praticas sustentavelis,
reduzindo a geragio de residuos, incentivando a cultura de arquivos digitais e
minimizando a necessidade de recursos naturais para reposi¢do ou reprodugdo de
documentos.

Em sintese, a contratagdio apresenta impactos ambientais predominantemente positivos,
alinhando-se as diretrizes de sustentabilidade da Administragdo Publica e promovendo
uma gestdo documental mais eficiente, econémica e ambientalmente responséavel.

16, DECLARACAO DE VIABILIDADE

Com base nos elementos anteriores do presente documento de Estudos Preliminares
realizado, DECLARO que:

X E VIAVEL a contratagdo proposta pela unidade requisitante. %
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NAO E VIAVEL a contratagio proposta pela unidade requisitante.

O Responsével pelo Planejamento identificado abaixo chegou & conclusio acima em
razdo do(s) seguinte(s) motivo(s): Os estudos preliminares evidenciaram que a

contratacdio da solucdo descrita no item "DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM
TODO" se mostra tecnicamente possivel e fundamentadamente necesséria. Diante do

exposto, declara-se ser vidvel a contratagio pretendida.

17. LOCAL E DATA:

Reriutaba/CE, 06 de novembro de 2025.

18. RESPONSAVEL:

' 9
Josiane da Silva Fernandes
Responsivel pelo Planejamento das Contratagdes
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